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1. ENNEN KUIN ALOITAT 

Palvelun tiedot kirjoitetaan englanniksi. Tietojen täyttämiseen menee 10-30min. 
Järjestelmän käyttö ei sovellu mobiiliin. 

Jos haluat aloittaa heti, älä paina aloitussivulta kohtaa ”LIST YOUR 

PROPERTY” koska siitä lisätään kuvauspaikka, vaan paina 
ensimmäiseksi DIRECTORY-tekstiä, ja sitten kohtaa ”REGISTER 
HERE”. Näin pääset yritysten ja tekijöiden (palveluntarjoajien) 
listaamiseen tarkoitettuun lomakkeeseen. 

 

Valmistaudu lisäämään ainakin nämä tiedot 

- Nimi 
- Yhteystiedot, erityisesti KUNTA, jossa asut 
- Työkategoriat (millaisia töitä voit tehdä, millaista osaamista tarjota) 

Jos koet tarpeelliseksi, katso liitteenä olevasta suomennetusta listasta millaisia 
työkategorioita palvelussa on, jotta hahmotat, mitkä niistä kuvaavat osaamistasi. 
Työkategorioilla (JOB CATEGORY) kerrotaan, millaisia töitä voit tehdä tuotannoille. 

 

Tekijä-listaukseen voit myös lisätä 

- Linkkejä nettisivuille ja sosiaalisen median kanaviin 
- Oman kuvasi tai yrityksesi logon 
- Ansioluettelon pdf:nä (Resume) 
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- Lyhyen kuvauksen itsestäsi ja kokemuksestasi (Bio) 
- Kuvauksen taidoistasi ja osaamisestasi (Skills) 
- Listata elokuva-, TV- ja mainostuotantoja, joissa olet työskennellyt 

 

Jotta sinut voidaan listata tekijäksi (Crew), sinun tulee olla yli 18-vuotias 
ja asua vakituisesti jossakin seuraavista kunnissa: Enontekiö, Muonio, 
Kittilä, Utsjoki, Inari, Sodankylä, Kemijärvi tai Pelkosenniemi. 
 
 
Location Pro -työkalussa on kaksi puolta, LOCATIONS ja DIRECTORY. 
LOCATIONS –puoli on tarkoitettu kuvauspaikkojen, DIRECTORY –puoli 
yritysten ja tekijöiden hakemista varten. 

 

2. KIRJAUTUMINEN 

Location Pro -työkalu ei ole kaikille avoin ja julkinen tietokanta, siksi sinne 
täytyy kirjautua yhteisellä salasanalla. Älä jaa salasanaa muille. 

Mene Location Pro -työkalun osoitteeseen ja syötä yhteinen salasana. 

 

Location Pro -työkalun osoite: https://filmlapland.location.pro/ 

Sivuston salasana: l@pland! 

 

Kirjautumisikkuna sivustolle näyttää tältä: 

 

https://filmlapland.location.pro/
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3. TEKIJÄLISTAUKSEN TEKEMINEN PALVELUUN 

Kirjauduttuasi sivustolle yhteisellä salasanalla, paina aloitussivulla kohtaa 
DIRECTORY. 

 

Siirryt Directory –puolelle, jonne listataan tuotannoille palvelujaan tarjoavat yritykset 
ja tekijät. Paina seuraavaksi oikean yläkulman tekstiä “+ REGISTER HERE”, josta 
pääset täyttämään tietojasi lomakkeelle. 

 

Lomake näyttää tältä: 
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Valitse heti oikealta ylhäältä listauksesi yläkategoria Listing type–pudotusvalikosta 
CREW (vaihtoehdot ovat CREW tai VENDOR) jolloin lomake aukeaa oikeanlaisena. 
CREW –kategorialla listaudut tekijäksi. 

Job Category –pudotusvalikosta valitset omaa osaamistasi kuvaavat 
kategoriat. Tuotannot hakevat tekijöitä näiden kategorioiden perusteella. 
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Syötä tiedot huolellisesti ja kiinnitä erityisesti huomiota valitsemiisi alakategorioihin 
(JOB GATEGORY). Valitse kategoriat, jotka kuvaavat osaamisalueitasi. Kategorioita 
voi valita useita, ja se kannattaakin, jos sinulla on kokemusta ja osaamista useista 
eri työtehtävistä. Kategorioita kannattaa selata läpi ja tutkia, millaisia vaihtoehtoja 
listassa on. 

Paina aina “Add” valittuasi yksittäinen kategoria. 

 

Esimerkki: Työskentelet eräoppaana, osaat ajaa moottorikelkkaa ja sinulla on myös 
puusepän koulutus. Tällöin sopivia kategorioita voisivat olla esimerkiksi: 

CONSTRUCTION – Carpenter, TRANSPORTATION – Snowmobile driver, GUIDES 
– Wilderness guide, GUIDES – Excursion guide, GUIDES – Safari guide ja GUIDES 
– Tour guide. 

Jos huomaat, että sinun toimialaasi/palvelujasi vastaava kategoria puuttuu 
kokonaan, ilmoita elokuvakomissioon, jotta se voidaan tarvittaessa lisätä 
tietokantaan. 

Muista kirjoittaa yhteystietoihisi KUNTA, jossa asut, ei kylää tai pienempää taajamaa 
(esimerkiksi Saariselkä, Ivalo jne.). Yksi sivuston hakutoiminnoista on 
kuntakohtainen. 

HUOM! 

Käyttäjätunnuksenasi toimii se sähköpostiosoite, minkä ilmoitat yhteystietoja 
syöttäessäsi. 

RECENT PROJECTS -kohta tarkoittaa viimeaikaisia tv-, elokuva- ja muita av-
tuotantoja, joissa olet ollut töissä/palveluntarjoajana. Huomioi täyttäessäsi tätä 
kohtaa tuotannon kanssa tekemäsi sopimukset salassapidosta. 
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Kun olet täyttänyt kaikki haluamasi tiedot, paina lopuksi upload photos & send. 

 

Jonka jälkeen sivusto kysyy, haluaisitko luoda itsellesi salasanan. Jos olet 
tekemässä listausta ensimmäistä kertaa (et ole tehnyt samalla sähköpostilla 
aikaisempia listauksia) paina kyllä (Yes, send invite), jolloin sähköpostiisi tulee 
linkki, jolla voit luoda itsellesi salasanan. Omalla salasanalla ja sähköpostilla pääset 
kirjautumaan omiin tietoihisi. 

 

Jos olet tehnyt jo aiemmin tällä sähköpostilla listauksia, sinun ei tarvitse luoda uutta 
salasanaa ja voit painaa No, skip. 

Seuraavaksi siirryt takaisin aloitussivulle. 
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Elokuvakomissioon on saapunut ilmoitus listauksestasi. Tekemäsi listaus 
tarkistetaan ja hyväksytään, jonka jälkeen sähköpostiisi tulee ilmoitus siitä, että 
listauksesi on hyväksytty. Viestissä on linkki, jolla pääset luomaan oman salasanan 
palveluun, tietoihisi syöttämän sähköpostiosoitteen yhteyteen. Sen avulla voit 
kirjautua omaan henkilökohtaiseen profiiliisi, josta pääset muokkaamaan ja 
päivittämään listauksen tietoja. 

Sähköpostiisi pitäisi saapua joko tällainen tai tällainen viesti: 

 

4. OMAN PROFIILIN SALASANAN LUOMINEN 
Salasana omaan profiiliin luodaan ensimmäisen listauksen yhteydessä, eli kun täytät 
listautumislomakkeen ensimmäistä kertaa lisätessäsi Location Pro –sivustolle 
kuvauspaikan, yrityksen tai tekijän. 

Salasana luodaan sen sähköpostiosoitteen yhteyteen, minkä syötit ensisijaiseksi 
kontaktiksi listaukseen. Jos et ole vielä tehnyt listausta, lue ohjeista kohta 
“Tekijälistauksen tekeminen palveluun”. Mikäli painoit lomakkeen lähettämisen 
jälkeen “Send Account Invite?” -kohtaan kyllä, sähköpostiisi pitäisi saapua seuraava 
viesti: 

 

Sähköpostissa olevasta linkistä aukeaa ikkuna, jossa luot salasanan omaan 
profiiliisi. Paina “Set Password” -linkkiä, josta aukeavassa ikkunassa voit luoda 
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salasanan sen sähköpostin yhteyteen, jota käytit tehdessäsi listausta Location 
Pro:hon. Kirjoita sama salasana molempiin kenttiin ja paina “Set Password”. 

    

Salasana on tallentunut ja voit kirjautua sillä ja sen yhteydessä käytetyllä 
sähköpostiosoitteella omiin tietoihisi. 

Painamalla “Sign In to Your Account” pääset takaisin sivuston kirjautumisikkunaan, 
johon kirjoitetaan sivuston yhteinen salasana (l@pland!) ei siis vielä omaa 
henkilökohtaista salasanaa. 

Elokuvakomissiosta tarkistetaan ja hyväksytään tekemäsi listaus, jonka jälkeen 
sähköpostiisi tulee ilmoitus siitä, että listauksesi on hyväksytty.  

Ensimmäisen hyväksytyn listauksen jälkeen voit kirjautua omaan henkilökohtaiseen 
profiiliisi, josta pääset muokkaamaan ja päivittämään omia tietojasi. 

Sähköpostiisi pitäisi saapua tällainen viesti: 

 

 

Jos viestiä ei ole saapunut kolmen arkipäivän kuluessa, tarkista vielä 
roskaposti-kansio ja ota yhteyttä Lapin elokuvakomissioon. 

https://filmlapland.fi/practical-information/funding-2/get-in-touch/
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4. OMIIN TIETOIHIN KIRJAUTUMINEN 

Jos haluat mennä katsomaan tai muokkaamaan omia tietojasi, mene Location Pro -
työkalun osoitteeseen ja syötä sivuston yhteinen salasana. 

Location Pro -työkalun osoite: https://filmlapland.location.pro/ 

Sivuston salasana: l@pland! 

Kirjoita kenttään yhteinen salasana ja kirjaudu sivustolle.  

Syötettyäsi Location Pro –sivuston yhteisen salasanan pääset 
kirjautumaan omilla tunnuksillasi omaan profiiliisi klikkaamalla 
oikealta yläreunasta kirjautumispainiketta. 

 

 

Kirjoita painikkeesta aukeavaan SIGN IN -ikkunaan sähköpostiosoitteesi ja oman 
profiilisi salasana. Valitse LOGIN AS pudotusvalikosta "Listing Profile". 

 

 

Seuraavassa näkymässä näet kaikki tähän sähköpostiosoitteeseen tehdyt listaukset, 
ja pääset muokkaamaan listauksiasi. Valitse listaus, jota haluat muokata ja klikkaa 
sitä. 

https://filmlapland.location.pro/
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Halutessasi muokata listausta, paina sivun oikeasta yläkulmasta Edit ja lopuksi 
Save Changes. 

 

 

Kun olet tallentanut muokkaukset, sivun alakulmaan ilmestyy vihreälle taustalle teksti 
"Saved Listing updated succesfully". 
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5. SALASANAN UUSIMINEN 
Jos et muista salasanaasi, voit helposti uusia sen, kunhan muistat 
mihin sähköpostiosoitteeseen olet tehnyt listauksen. 
Kirjaudu Location Pro:hon yhteisellä salasanalla. Paina aloitussivulla 
oikeasta yläkulmasta Sign in –painiketta. 

 Paina Reset Password -tekstiä.  

  

Kirjoita sähköpostiosoite ja paina "Send Reset Link". 
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Sähköpostiisi saapuu viesti, jossa olevaa linkkiä klikkaamalla pääset luomaan uuden 
salasanan. 

  

Painettuasi sähköpostiviestissä olevaa “Reset Password” -linkkiä pääset tähän 
näkymään.  

  

Kirjoita molempiin kenttiin uusi salasana ja paina Set Password. Uusi salasana on 
asetettu ja ohjaudut takaisin kirjautumissivulle, jonne kirjoitetaan ensin 
YHTEINEN SALASANA (ei oman profiilisi salasanaa). 
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Jonka jälkeen kirjaudut omalla sähköpostilla ja salasanalla omaan profiiliisi. Valitse 
Login as -pudotusvalikosta vaihtoehto "Listing Profile". 

 

6. HUOMIOITA 

Voit halutessasi myös lisätä palveluun yrityksesi (VENDOR) sekä kuvauspaikoiksi 
toimitiloja, yksityisiä maa-alueita, kiinteistöjä ja muita paikkoja, joita omistat tai 
hallinnoit (LOCATION). Jokainen listaus tehdään erikseen omalla lomakkeellaan, 
mutta kun tietoja syöttäessäsi käytät samaa sähköpostiosoitetta, listaukset 
ilmestyvät omaan profiiliisi, "My Listings" sivulle. Voit hallinnoida kaikkia saman 
sähköpostiosoitteen yhteyteen tehtyjä listauksia saman käyttäjätunnuksen ja 
salasanan avulla. 

 

 
Ongelmatilanteissa ota yhteyttä elokuvakomissioon: 

Kirsikka.paakkinen@filmlapland.fi +358 40 15 99  808 

mailto:Kirsikka.paakkinen@filmlapland.fi
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Ida.tirkkonen@filmlapland.fi +358 40 354 53 22 

mailto:Ida.tirkkonen@filmlapland.fi
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